Zatwierdzono uchwatg Rady Instytutu Inzynierii Technicznej PWST-E w Jarostawiu
Nr 51/18
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REGULAMIN PRAKTYKI ZAWODOWE]

DLA STUDENTOW STUDIOW I i II stopnia
stacjonarnych i niestacjonarnych
dla

KIERUNKU GEODEZJA I KARTOGRAFIA

81

. Praktyka zawodowa jest jednym z koncowych elementéw ksztatcenia studentow
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych dla kierunku Geodezja i Kartografia
Panstwowej WyzZszej Szkoty Techniczno - Ekonomicznej w Jarostawiu i odbywa sie
w wybranym zakladzie pracy o typowym profilu geodezyjnym. Wynika to
z Ramowego Programu Studiéw. Praktyka ta jest obowigzkowa i kazdy student ma
odby¢ jg na studiach I stopnia po VI semestrze studiéw 100 godz. i VII semestrze 75
godz. oraz na studiach II stopnia po III semestrze studiéw 180 godz.

. Praktyka zawodowa , zgodnie z ustawg z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo
o Szkolnictwie Wyzszym (Dz. U. z 205 r. nr 164 poz. 1365 z pdZzn. Zm.) realizowana
jest w wymiarze godzin i punktoéw ECTS okreslonych w programie studiéw.

. Przy tworzeniu niniejszego Regulaminu Praktyk Zawodowych uwzglednione
zostaty odpowiednie postanowienia zawarte:

e w Uchwale Senatu PWSTE w Jarostawiu nr 18/XII/16 z dnia 21 grudnia
2016 r. w sprawie - warunkéw tworzenia programoéw ksztatcenia dla
studentow pierwszego i drugiego stopnia oraz studentéw podyplomowych i
kursow doksztatcajgcych,

e w Zarzadzeniu nr 41/2016 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 11 maja
2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Studenckich Praktyk
Zawodowych.

. Niniejszy regulamin okres$la zasady organizacji praktyki zawodowej studentéw dla
kierunku Geodezja i Kartografia.

. Szczegotowe cele i zakres praktyki okresla sylabus praktyki zawodowej studentéw
dla kierunku Geodezja i Kartografia.

. Organizacje studenckich praktyk zawodowych okres$la zarzadzenie nr 41/2016
Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 11 maja 2016 r. oraz niniejszy Regulamin
Praktyki Zawodowej.



CELE I ZADANIA PRAKTYKI ZAWODOWE]

§2

. Praktyke zawodowa student kierunku Geodezja i Kartografia odbywa po szostym
semestrze studiow.

. Celem praktyki jest zapoznanie sie ze specyfika prac geodezyjnych w cyklu
produkcyjnym, dokonanie oceny przydatnosci zdobytych na studiach umiejetnosci i
wiedzy w samodzielnej dziatalno$ci zawodowe;j.

. Do og6lnych celéw i zadan praktyki zawodowej zalicza sie w szczegdlnoSci:

zapoznanie sie ze strukturg organizacyjng i funkcjonowaniem zaktadu pracy,

zapoznanie sie z przepisami BHP ze szczegélnym uwzglednieniem specyfiki
zawodu,

przygotowanie do praktycznego wykonywania zawodu,
poznanie niezbednych powigzan i wspotpracy z réznymi instytucjami,
poznanie formy i procedur dokumentowania wykonawstwa geodezyjnego,

radzenie sobie w trudnych sytuacjach realizacji zlecen oraz samodzielne
rozwigzywanie realnych probleméw zawodowych,

poznanie logistycznego zabezpieczenia realizacji zadan wykonawczych,

praktyczne zastosowanie zdobytej na Uczelni wiedzy i umiejetnosci
w zyciu zawodowym,

poznanie Srodowiska zawodowego, zdobywa nie do$wiadczen w samo-
dzielnym i zespolowym wykonywaniu obowigzkdw,

ksztattowanie kultury zawodowej i wtaSciwej organizacji pracy, wymaganej
w nowoczesnym zaktadzie pracy,

doskonalenie kreatywnosci i innowacyjnosci studenta,

zgromadzenie materiatow i informacji potrzebnych przy realizacji pracy
dyplomowe;.

ORGANIZACJA PRAKTYKI ZAWODOWE]

§3

1. Nadzér merytoryczny i organizacyjny nad cato$cig spraw zwigzanych z praktyka

zawodowq studentéw sprawuje z-ca dyrektora Instytutu Inzynierii Technicznej

poprzez instytutowego opiekuna praktyki.

2. Nadzor dydaktyczny nad praktyka zawodowa studentéw sprawuje opiekun do
spraw praktyki powotany przez Dyrektora Instytutu sposréd nauczycieli
akademickich.

§4



3. Liste geodezyjnych firm, w ktérych studenci beda odbywa¢ zawodowe praktyki
aktéore wyrazity zgode na ich przyjecie przygotowuje DZIAL. PRAKTYK
STUDENCKICH Z AKADEMICKIM BIUREM KARIER PWSTE w Jarostawiu.

Instytucje (Zaktady pracy) w ktérych studenci majg odbywac¢ praktyki to:

e firmy zarejestrowane jako podmioty gospodarcze,
e 0srodki Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej powiatowe i gminne,
e w wyjatkowych przypadkach geodeci z uprawnieniami majacy
zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza.
4. Student moze samodzielnie dokona¢ wyboru miejsca praktyki. Podstawag

skierowania przez Uczelnie w tym przypadku jest pisemne os$wiadczenie,
w ktorym kierownik Zaktadu pracy lub osoba przez niego upowazniona wyraza
zgode na odbycie przez studenta praktyki zgodnie z obowigzujagcym programem
praktyki i kartg praktyki. W przypadku zgtoszenia przez studenta mozliwosci
odbycia praktyki w niewielkiej, jednoosobowej firmie geodezyjnej zgode na to musi
wyrazi¢ Dyrektor Instytutu po zapoznaniu sie z opinig instytutowego opiekuna
praktyKki.

5. Po przygotowaniu petnej listy geodezyjnych zaktadéw pracy, w ktorych studenci
beda odbywac¢ praktyki, DZIAL. PRAKTYK przedktada jg z-cy dyrektora Instytutu
InZynierii Technicznej do zatwierdzenia. Po akceptacji DZIAL. PRAKTYK przystepuje
do zawierania umoéw pomiedzy Uczelnig a podmiotem, w ktérym bedzie odbywana
praktyka.

Umowy ze strony zaktadéw powinny zawierac:
akceptacje programu praktyki,
e czas trwania praktyki,

e wyznaczenie opiekuna praktyki ze strony zaktadu pracy,

e zobowigzanie do przeprowadzenia dla studenta-praktykanta szkolenia BHP
i wyposazenie go w materialy i rzeczy zwigzane z bezpieczefistwem w pracy
(np. kamizelke ochronng),

e zobowigzanie do wydania opinii o przebiegu studenckiej praktyki.

6. Student moze wystgpi¢ z prosbg do Dyrektora Instytutu o zgode na odbywanie
praktyki poza granicami kraju, jesli bedzie istniata mozliwo$¢ realizacji programu
praktyki zawodowej. Szczegétowe zasady przebiegu i zaliczenia tak realizowanej
praktyki student uzgadnia z instytutowym opiekunem praktyki oraz zastepca
dyrektora.

7. Studenci studiéw niestacjonarnych moga odby¢ praktyke w swoim zaktadzie
pracy jesli jest to firma geodezyjna speiniajgca warunki przedstawione w § 3 pkt 2.
Prosbe o skierowanie do wskazanego zaktadu student zgtasza na piSmie do
UCZELNIANEGO DZIALU PRAKTYK na miesigc przed rozpoczeciem praktyki.

8. Studenci studiéw niestacjonarnych moga by¢ zwolnieni z zawodowej praktyki gdy
przedstawig zaswiadczenie z firmy geodezyjnej w Kktorej przez rok co
najmniej pracuja przy wykonywaniu pomiaréw, pracach kameralnych itp.
dziatalno$ci bezposrednio zwigzanej z produkcja geodezyjna. ZasSwiadczenie



sktadaja do z-cy dyrektora z zaopiniowanym przez instytutowego opiekuna
praktyki wnioskiem o zwolnienie z odbycia praktyki zawodowej i jej zaliczenie.

9. Swiadczenie pracy przez studenta w ramach odbywanej praktyki zawodowej ma
by¢ zgodne z Kodeksem Pracy.

10. Student odbywajgcy praktyke moze otrzyma¢ wynagrodzenie pieniezne
Swiadczone przez strone okreslong w umowie.

11. Uczelnia kierujgca studenta na praktyke zobowigzana jest do jego ubezpieczenia od
nastepstw nieszczes$liwych wypadkoéw i odpowiedzialnosci cywilnej w okresie
odbywania praktyKki.

12.Jesli zaktad pracy wystapi w stosunku do praktykanta z oferta wynagrodzenia
pienieznego $wiadczong przez niego, woéwczas powinna by¢ zawarta stosowna
umowa pomiedzy obu stronami z pominieciem posrednictwa Uczelni.

OBOWIAZKI INSTYTUTOWEGO OPIEKUNA PRAKTYKI
§5
Do zasadniczych obowigzkéw opiekuna praktyk zawodowych ze strony Instytutu nalezy:

1. Zwotanie spotkania informacyjnego i przedstawienie studentom kierowanym na
praktyki:

¢ regulaminu praktyk zawodowych,

e programu praktyk,

e praw i obowigzkéw wynikajacych z podjecia praktyki w zaktadzie pracy,

e sposobu kontaktowania sie studentéw z instytutowym opiekunem praktyk,
e dokumentowanie realizacji programu praktyk w DZIENNICZKU PRAKTYK,
e procedur i zasad zaliczania praktyki zawodowej,

e monitorowania przebiegu praktyki pod katem widzenia realizacji zatozen
dydaktycznych i organizacyjnych,

e przeprowadzenie kontroli praktyk w zaktadach pracy i sporzadzenie sprawozdan z
wizytacji,

e przeprowadzenie uzgodnien z zakladowym opiekunem praktyki dotyczacych oceny

osiggnietych przez studenta efektow ksztatcenia wynikajgcych z odbycia praktyki
zawodowe;j.

2. Opiniowanie wnioskow studentow dotyczacych zwolnienia z odbywania praktyki

OBOWIAZKI ZAKEADOWEGO OPIEKUNA PRAKTYKI
§6
1. Opiekun praktyk ze strony zaktadu pracy:

e zapoznaje praktykanta z obowigzujacym regulaminem pracy, przepisami BHP oraz
przepisami o ochronie informacji niejawnych,



wskazuje stanowisko pracy i zapewnia niezbedne materiaty oraz sprzet do
realizacji zadan wykonywanych w ramach praktyki,

sprawuje nadzoér nad realizacjg praktyki zawodowej,

organizuje nadzor merytoryczny nad realizacja zadan wykonywanych przez
praktykanta,

wspotpracuje z opiekunem praktyk ze strony Instytutu,

opracowuje opinie przekazywang do Dziatu Praktyk PWSTE wyrazajaca ocene
realizacji programu praktyki przez studenta oraz postawe studenta w stosunku do
wykonywanych zadan i obowigzkéw wynikajgcych z jego =zatrudnienia w
Zaktadzie pracy w charakterze praktykanta.

PRAWA I OBOWIAZKI PRAKTYKANTA

§7

. W czasie odbywania praktyki zawodowej student swoja postawa powinien godnie
reprezentowac macierzysta Uczelnie.

. Postepowanie studenta - praktykanta nie powinno narusza¢ Regulaminu pracy
obowigzujacego w zaktadzie, a takze Regulaminu studiow i Regulaminu praktyk
zawodowych.

. W przypadku zagrozenia realizacji programu praktyki, lub naruszen statusu
praktykanta student zgtasza swoje uwagi zakltadowemu opiekunowi praktyk,
a wyjatkowo, instytutowemu opiekunowi gdy nastgpi brak reakcji na zgloszenie
uwagi.

. Student zobowigzany jest do systematycznego dokumentowania przebiegu
praktyki w DZIENNICZKU PRAKTYKI. Po zakonczeniu praktyki DZIENNICZEK
powinien by¢ niezwtocznie przekazany Kierownikowi DZIALU PRAKTYK
STUDENCKICH PWSTE z pozostata dokumentacja.

. W przypadku odwotania studenta z praktyki przez Dyrektora Instytutu na wniosek
kierownictwa zaktadu pracy z powodu naruszenia regulaminéw wymienionych w
pkt 2 niniejszego statutu, student traci prawo do zaliczenia praktyki.

. W przypadku zaistnienia sytuacji wymienionej w pkt 5, a takze w przypadku nie
podjecia praktyki zawodowej w ustalonym terminie student traci prawo do
zaliczenia semestru.

. W uzasadnionych przypadkach student moze wystapi¢ z prosba do Dyrektora
Instytutu o zgode na realizacje praktyki w terminie innym od ustalonego.

ZALICZENIE PRAKTYKI ZAWODOWE]

§8



. Podstawg zaliczenia praktyki jest zrealizowanie programu praktyki i osiggniecie
zatozonych efektéw ksztatcenia.

. Ocene stopnia osiggnietych efektéw ksztatcenia w porozumieniu z zaktadowym
opiekunem praktyk formutuje opiekun praktyk z ramienia Instytutu.

. Dokumentem niezbednym do zaliczenia praktyki jest DZIENNICZEK PRAKTYKI.
Prowadzi go osobiscie student-praktykant. Dzienniczek powinien zawierac
nastepujace informacje:

e dane osobowe studenta,

e nazwe i adres firmy w ktorej student odbywat praktyke,

e date rozpoczecia i zakonczenia praktyki,

e adnotacja o przeprowadzonym szkoleniu BHP,

e dzienne sprawozdania z przebiegu praktyki (wymagane informacje do
dziennych sprawozdan podane sg w zatgczniku do niniejszego regulaminu),

. Zaliczenia praktyki dokonujg opiekun ds. praktyk i Kierownik DZIALU PRAKTYK
STUDENCKICH PWSTE na podstawie otrzymanej z zakladu pracy opinii
o przebiegu praktyki i zlozonego przez studenta zgodnego z wymaganiami
niniejszego regulaminu DZIENNICZKA PRAKTYKI.

. Student moze wuzyska¢ zgode dyrektora Instytutu na odbywanie praktyki
zawodowej w krotszym terminie od ustalonego w programie studiow i zaliczenie
tej praktyki jesli udokumentuje doswiadczenie zawodowe lub prowadzenie
dziatalnos$ci zawodowej w zakresie problematyki objetej programem praktyKki.

. Obowiagzuje zaliczenie bez ocen. Wpisu do indeksu dokonuje DZIAL PRAKTYK
PWSTE.

. Nie zaliczenie praktyki powoduje niezaliczenie semestru.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

1. W sprawach nieujetych w niniejszym REGULAMINIE PRAKTYK obowigzuja
przepisy:

e Ramowy Program Studidw,

e Zarzadzenie nr 41/2016 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 11 maja
2016 r., a studentéw, ktérzy rozpoczeli ksztatcenie przed rokiem
akademickim 2016/2017 obowigzuje Zarzadzenie Rektora PWSTE w
Jarostawiu nr 39/2015 z dnia 17 kwietnia 2015 r. w sprawie organizacji
praktyk zawodowych na danym kierunku studiéw, poziomie i profilu
ksztatcenia z pézniejszymi zmianami,

e Statut Uczelni,



e Regulamin Studiéw,
e Kodeks Postepowania Cywilnego.

2. Regulamin wchodzi w Zycie po podpisaniu go przez Dyrektora Instytutu
i zatwierdzeniu uchwatg Rady Instytutu Inzynierii Technicznej PWST-E w
Jarostawiu.

Z chwilg podjecie nowej uchwaty przez Rade Instytutu traci moc Regulamin
Praktyki Zawodowej z dnia 20.04.2015 zatwierdzony uchwatg Nr 8/15.

Opracowat: Zatwierdzit:

dr inz. Adam PALASZEWSKI



