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Zarzadzenie nr 95./2015
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza

w Jaroslawiu
z dnia 12.. pazdziernika2015 r.

w sprawie: trybu i zasad organizacji krajowych i migdzynarodowych konferencji naukowych

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z2012r. poz. 572 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

I. Planowanie konferencji
§1

1. W PWSTE w Jarostawiu sa organizowane krajowe i miedzynarodowe konferencje naukowe, zwane dalej
konferencjami, samodzielnie przez jednostki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, wspdlnie z innymi
jednostkami organizacyjnymi lub z udziatem podmiotéw spoza Uczelni.

2. O miedzynarodowym charakterze konferencji decyduje liczba prezentowanych referatow. Ustala si¢, ze
konferencja jest konferencja miedzynarodows, gdy co najmniej 1/3 czynnych uczestikow
prezentujacych referaty reprezentuje zagraniczne osrodki.

3. Przy kalkulacji kosztow konferencji nalezy liczy¢ 5% kosztéw posrednich od wplat.

§2

1. Jednostkami organizacyjnymi Uczelni, ktére moga organizowa¢ konferencje s3 Instytuty,Jednostki
Miedzyinstytutowe zwane dalej organizatorami.

2. Dyrektor Instytutu, Kierownik Jednostki Miedzyinstytutowej zglasza propozycj¢ zorganizowania
konferencji w formie ,,Wniosku w sprawie organizacji krajowej/migdzynarodowej konferencji
naukowej", stanowiacego zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia wraz z oswiadczeniem
dotyczacym podatku Vat na co najmniej 2 miesigce przed terminem konferencji.

3. Warunkiem uzyskania zgody na organizacj¢ konferencji jest potwierdzenie przez Dyrektora
Instytutu, Kierownika Jednostki Miedzyinstytutowej o samofinansowaniu konferencji

naukowej.



4. Wniosek o udzielenie zaméwienia zgodny z Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych
odrebny dla kazdego rodzaju ustug (np. noclegi, wyzywienie, druk publikacji, materialy itp.) nalezy
zlozy¢ w terminie co najmniej 21 dni przed planowanym rozpoczeciem konferencji do Dziatu

Administracyjno-Prawnego.

II. Finansowanie konferencji
§3
1. Gléwnym zrédlem finansowania konferencji sa srodki pochodzace z oplat wnoszonych przez
uczestnikow konferencji, wptat sponsoré6w oraz inne érodki zewnetrzne.
2. W uzasadnionych przypadkach konferencie moga by¢ dofinansowane ze srodkéw wiasnych.
Pierwszenstwo w uzyskaniu dofinansowania maja konferencje miedzynarodowe.
3. Warunkami dofinansowania konferencji ze $rodkéw wiasnych sa:
a) celiranga naukowa konferencji,
b) zasieg terytorialny i srodowiskowy konferencji,
¢) liczba uczestnikoéw konferencji, w tym zagranicznych.

4. Decyzje w sprawie ewentualnego dofinansowania konferencji, o ktérych mowa w § 3 pkt. 2,
podejmuje Rektor.
5. Ze $rodkéw na konferencje nie moze by¢ finansowany zakup $rodkéw trwatych.

III. Wynagrodzenia uczestnikéw i organizatoréw konferencji

§4
1. Wystapienia referentéw podczas konferencji nie sg wynagradzane.
2. W uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyrazi¢ zgode na wyplate wynagrodzenia dla

referenta. Wynagrodzenie referenta pokrywane jest ze srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

IV. Rozliczanie konferencji
§5
L. Organizator powinien rozliczy¢ koszty konferencji w ciagu 30 dni od daty jej zakonczenia.
2. Rozliczenia konferencji dokonuje si¢ zgodnie z formularzem stanowiacym zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzania.
3. Wykorzystanie $rodkéw zwiazanych z publikacja pokonferencyjng powinno nastgpi¢ do
najpozniej do 6 miesiecy po zakoAczeniu konferencji.

§6



Srodki na organizacj¢ konferencji musza by¢ wykorzystane w danym roku kalendarzowym.

. Za zgoda Rektora dopuszcza sic mozliwosé przesunigcia niewykorzystanych srodkow
przeznaczonych na organizacj¢ konferencji na poczet konferencji organizowanych w
nastepnym roku. Jezeli jednak sponsor przekaze $rodki na konkretny cel zwiazany z
konferencjg, nalezy przestrzega¢ ustalonych w umowie sponsorskiej warunkéw dofinansowania

konferencji.

. Postanowienia koncowe

§7
Oplaty (brutto) za uczestnictwo w konferencji sa przekazywane na konto Uczelni.
Organizator moze zwolni¢ z oplat konferencyjnych gosci honorowych. Koszty uczestnictwa w
konferencji gosci honorowych zwolnionych z oplat sg pokrywane z optat konferencyjnych
wnoszonych przez pozostatych uczestnikéw lub wplat sponsoréw i sa uwzgledniane w
kalkulacji kosztow konferencii.

§8
- Nadzér nad prawidlowa organizacja i przebiegiem konferencji powierzam Dyrektorowi
Instytutu, Kierownikowi Jednostki Miedzyinstytutowe;j .
. Dyrektor Instytutu, Kierownik Jednostki Migdzyinstytutowej jest odpowiedzialny za

finansowanie i prawidlowe rozliczenie konferencji naukowe;.

§9

Powyzsze zasady obowigzuja przy organizacji kursow, seminariéw, szkolen.

§10

Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie nr 47/2008 z dnia 01 lipca 2008 roku w sprawie zasad

organizacji konferencji naukowe;.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 98/2015
Rektora PWSTE w Jarostawiu
z dnia 13 pazdziernika 2015r.

(pieczec jednostki)

WNIOSEK W SPRAWIE ORGANIZACJI
KRAJOWEJ / MIEDZYNARODOWEJ *'
KONFERENCJI NAUKOWEJ

—
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- uczestnikow reprezentujacych zagraniczne osrodki naukowe. ...
9. Wysoko$¢ optaty KONfErenCyjnef:... ... ....coco oo

10. Opis merytoryczny konferencji

' Niepotrzebne skresli¢
UWAGA: Za konferencje miedzynarodowa uznaje si¢ konferencje, w ktérej co najmniej 1/3 czynnych
uczestnikow prezentujacych referaty reprezentuje zagraniczne osrodki .



KOSZTORYS KONFERENCJI

(KALKULACJA WSTEPNA)
Lp. Rodzaj kosztow
Razem
1. |Koszty pobytu (noclegi, gastronomia, parking itp.)

2. |Materiaty (biurowe, promocyjne)
3.  [Koszty transportu
4. |Delegacje
5. |Wynajem sal konferencyjnych
6. |Korespondencja
7. |Uslugi poligraficzne (druk zaproszen, plakaty)
8.  |Publikacja stanowigca rezultat konferencji
9.  |Wynagrodzenia z pochodnymi

10. |Inne

Razem

Osoba odpowiedzialna za kontakt i rozliczenie

(imig i

nazwisko, telefon, e-mail)

Kontrasygnata finansowa

(Kwestor)

Jarostaw, dnia......................

Organizator Konferencji

Zatwierdzam

(Rektcr)



OSWIADCZENIE ORGANIZATORA KONFERENCJI

W celu stwierdzenia prawidlowego opodatkowania swiadczonej ustugi podatkiem VAT, w
oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U.04.54.535), nalezy okresli¢ rodzaj i przedmiot konferencji naukowe; poprzez
wskazanie symbolu PKWiU oraz stawki podatku od towar6éw i ustug. Jako merytoryczny
organizator konferencji, niniejszym oswiadczam, iz organizowana przez :

......................................................................................................................................................

Konferencja zagraniczna/krajowa (seminarium, warsztaty, zjazd, Sympozjum) na temat:

ma charakter:
(wlasciwe zakreslic)

A) edukacyjny (ust. o zmianie ustawy o podatku od towar6éw i ustug z dnia 29 pazdziernika

2010r.

art. 43 ust. 1 pkt. 26), stawka podatku od towarow i ustug: zwolniona

powyzszy charakter konferencji wyr6znia si¢ nastepujacymi elementami:

* istnieje mozliwo$¢ wyraznego wyodrebnienia sposréd uczestnikéw grupy wykladowcow

oraz grupy stuchaczy,

® uczestnicy podnosza swoje kwalifikacje,

® celem jest poszerzenie i uzupehienie wiedzy oraz jej aktualizacja przez uczestnikow,

* udzial studentéw PWSTE w Jaroslawiu, studentow spoza PWSTE, a takze doktorantow
jest nieodplatny

® nie wystepujg elementy doradztwa lub konsultingu, a takze reklamy o$rodkéw

reprezentowanych przez uczestnikéw konferencii.

B) naukowo-badawczy, stawka podatku od towaréw i ustug: 23%

® spotkanie zespotu 0séb - przedstawicieli organizacji lub jednostek naukowych,

poswiecone zreferowaniu i oméwieniu okreslonych zagadnien, bedgcych tematem

konferencji,

e konferencja o charakterze naukowo-badawczym moze by¢é polaczona z organizacja

targow i wystaw oraz zawierac¢ elementy reklamujgce osiggniecia naukowe osrodkow,

organizatorow czy uczestnikow.

data i podpis kierownika konferencji






Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 98/2015
Rektora PWSTE w Jarostawiu
z dnia 13 pazdziernika 2015r.

(pieczec jednostki organizacyjnej)

ROZLICZENIE KRAJOWEJ/MIEDZYNARODOWEJ* KONFERENCJI NAUKOWEJ

1. Miejsce i termin konferencii:
2. Wspdtorganizatorzy konferencii:

3. Liczba uczestnikéw konferencji ogdtem w tym prezentujgcych referaty

w tym

- pracownikow PWSTE
w Jarostawiu

- uczestnikow reprezentujgcych
zagraniczne osrodki naukowe

4. Wysokosc¢ optaty konferencyjnej:

Do rozliczenia nalezy dotgczy¢:
- sprawozdanie merytoryczne (max. 1 strona) zawierajace cel i rezultaty konferenciji,
informacje na temat publikacji stanowigcej rezultat konferenciji (monografia),
- program konferencji,
- liste uczestnikéw konferencji z podpisami potwierdzajgcymi udziat w konferenciji

*Niepotrzebne skreslic



Przychody:

ROZLICZENIE FINANSOWE

l.  wplywy z optat konferencyjnych

Il.  wplywy od sponsoréw

lll. dofinansowanie z PWSTE

IV. inne (jakie?)
Razem

Lp. Rodzaj kosztow Zrédta pokrycia kosztéw poniesionych Razem |
na organizacj¢ konferencji
wplywy z oplat srodki
konferencyjnych pochodzace od
sponsoréw
inne $rodki
zewnetrzne
1. |Koszty pobytu (noclegi,
gastronomia, parking itp.)
2. Materiaty (biurowe, promocyjne)
3. Koszty transportu
4. Delegacje
5. Wynajem sal konferencyjnych
6. Korespondencja
7. Ustugi poligraficzne (druk
zaproszen, plakaty)
8. |Publikacja stanowiaca rezultat
konferenc;ji
9. Wynagrodzenia z pochodnymi
10. |Inne (jakie?)...........ccocvoo..
Razem
Srodki przeniesione na
nastepny rok kalendarzowy
w tym na:

Osoba odpowiedzialna za kontakt i rozliczenie

(imig | nazwisko, telefon, e-mail)

Kontrasygnata finansowa

(Kwestor)

Jarostaw, dnia.....................

Organizator Konferencji

Zatwierdzam

(Rektor)



Zakacznik nr 1

(piecze¢ wnioskodawcy)

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zamoéwienia publicznego (szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia prosze
okresli¢ w zatgczniku nr 1a)

5. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowej: (imie, nazwisko, data
wyceny, sposéb wyceny, np. kosztorys inwestorski, analiza cen rynkowych, inne)

7. Termin lub okres realizacji zamowienia: ................cccoeiviiiiii e,

8. Osoby wyznaczone do komisji przetargowe;j (reprezentanci wnioskodawcy — nazwisko,
imie, tel., e-mail)

kwestor)



Adnotacje Dziatlu Administracyjno-Prawnego:

10. Wniosek zaakceptowano i skierowano do realizacji w trybie:

L. PRGBEANNE! oo ovmcsmommsamsmoserms
Uzasadnienie zastosowania trybu postepowania innego niz przetarg nieograniczony i ograniczony:

podpis pracownika Dziatu Administracyjno-Prawnego

podpis Rektora/Kanclerza

12. Inne informacje:

niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 1a
Opis przedmiotu zaméwienia

(Okresli¢c w sposob jednoznaczny, wyczerpujqcy, za pomocq dostatecznie doktadnych
i zrozumialych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢
wplyw na sporzgdzenie ofert, podaé rodzaj, ilos¢, wymagania dotyczgce przedmiotu
zamowienia)

Przedmiotu zamdwienia nie moina opisywaé przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, chyba e jest to uzasadnione specyfikq przedmiotu zamoéwienia i
zamawiajgcy nie moie opisac przedmiotu zamowienia za pomocq dostatecznie dokladnych
okreslen a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowainy”. Przedmiot
zamodwienia nalezy opisa¢ za pomocg cech technicznych, jakoSciowych, przy przestrzeganiu
Polskich Norm przenoszgcych europejskie normy zharmonizowane).

..................................................................................................................................................

Istotne warunki zamowienia (np. warunki gwarancji, sposob dostawy, warunki platnosci, kary
umowne itp.):

(podpis wnioskodawcy)






