Panstwowa Wyzsza Szkola Techniczno-Ekonomiczna
im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu

37-500 Jaroslaw, ul. Czarnieckiego 16
tel./fax: 16 621 02 04, 16 624 46 50 www.pwste.edu.pl e-mail:pwste@pwste.edu.pl
NIP 792 17 94 406 REGON 650894385

Zarzadzenie nr 53/2016
Rektora PWSTE w Jarostawiu

z dnia 21 czerwca 2016r.

w sprawie; Requlaminu Ordanizacyjnego Wydawnictwa PWSTE w Jarostawiu.

Dzialajac na podstawie § 35 ust.l w zwiazku z § 38 ust.3 Statutu PWSTE w Jarostawiu zarzadzam

co nastepuje;

§ 1
Wprowadzam Redgulamin Organizacyjny Wydawnictwa PWSTE w Jarostawiu, ktorego tekst

stanowi zatacznik do niniejszedo zarzadzenia.

§ 2
Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 87/2011 z dnia 28 X 2011r. w sprawie Requlaminu

Organizacyjnego Wydawnictwa PWSTE w Jarostawiu.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Rektora nr 53/2016
z dnia 21 VI 2016r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

WYDAWNICTWA
PWSTE W JAROSLAWIU
§1
Wydawnictwo Panstwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej

im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu, zwane dalej Wydawnictwem, zajmuje si¢
przygotowaniem, obstugg i koordynacja prac wydawniczych Uczelni.
Podstawowym zadaniem Wydawnictwa jest publikacja prac naukowych i dydaktycznych,
materialow konferencyjnych oraz opracowan stuzgcych potrzebom Uczelni w ramach rocznego
planu wydawniczego.
Wydawnictwo moze wydawaé publikacje nieujete w rocznym planie wydawniczym pod
warunkiem uprzedniego okreslenia zrodet ich finansowania oraz uzyskania zgody Rektora.
Plany i sprawozdania finansowe Wydawnictwa zatwierdza Prorektor do spraw Dydaktycznych.
W szczegolnosci Wydawnictwo zobowiagzane jest do publikacji:

— monografii,

— tematycznych Zeszytow Naukowych PWSTE w Jarostawiu,

—  materialéw konferencyjnych,

—  skryptow,

—  podrecznikow akademickich,

—  przewodnikow i materialow dydaktycznych,

— czasopism cyklicznych,

—  prac zleconych przez podmioty zewn¢trzne.
Podstawa pracy Wydawnictwa jest plan wydawniczy.
Nadzor nad Wydawnictwem w imieniu Rektora sprawuje Prorektor do spraw Dydaktycznych.
Pracownicy Wydawnictwa podlegaja Kierownikowi Dziatu Ksztalcenia.

§2

. Rektor w celu zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego wydawanych publikacji

i koordynacji dziatalno$ci wydawniczej powotuje i odwohluje Komitet Redakcyjny w sktadzie:
7.1 Przewodniczacy — Prorektor do spraw Dydaktycznych,
7.2 Czlonkowie:
— po jednym z przedstawicieli kazdego Instytutu, co najmniej ze stopniem naukowym
doktora,
— Dyrektor Biblioteki,
— Pracownik administracyjny Wydawnictwa (Sekretarz Wydawnictwa),
— Kierownik Dziatu Ksztalcenia.
Do zadan Komitetu Redakcyjnego w szczegolnosci nalezy:
8.1 Opiniowanie planu wydawniczego 1 przedkladanie Rektorowi.
8.2 Przedkladanie planu rzeczowo-finansowego Kanclerzowi.
8.3 Monitorowanie i ocena planu wydawniczego i1 finansowego Wydawnictwa.
8.4 Inicjowanie dziatan zmierzajacych do rozwoju Wydawnictwa.
8.5 Powotywanie redaktora wydania.
Posiedzenia Komitetu zwoluje Przewodniczacy.
Uchwaty Komitetu podejmowane sg zwykla wiekszoscig glosow przy obecnosci, co najmniej
polowy skiadu.
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Zebrania Komitetu sg protokotowane przez osobe wskazang przez Przewodniczacego Komitetu
sposrod czlonkow Komitetu.
Komitet Redakcyjny powolywany jest na czas kadencji organéw Uczelni.

§3

Pracownik administracyjny Wydawnictwa (Sekretarz Wydawnictwa) organizuje dziatalnos¢
Wydawnictwa Uczelnianego, we wspolpracy z Komitetem Redakcyjnym oraz Biblioteka
Uczelniana. Odpowiada za caloksztatt dzialan zwiazanych z przygotowaniem publikacji do druku
oraz za czynnosci formalno-prawne zwigzane z wydaniem publikacji.

. Do obowigzkéw Pracownik administracyjny Wydawnictwa (Sekretarza Wydawnictwa) nalezy

w szczegolnosei:

2.1. Opracowywanie projektu rocznego planu wydawniczego, na podstawie wnioskow
wydawniczych, zaopiniowanych przez Dyrektorow Instytutow,

2.2. Przygotowywanie projektu planu finansowego, ktory po uzyskaniu opinii Komitetu
Redakcyjnego, przedstawia Kanclerzowi,

2.3. Przygotowywanie informacji niezbednych do wszczecia procedury na ustugi wydawnicze,

2.4. Realizacja zatwierdzonego planu wydawniczego i finansowego Wydawnictwa,

2.5. Korekta jezykowa i stylistyczna, nadzorowanie prac redakcyjnych i przygotowania druku,

2.6. Przydzielanie numeru ISBN oraz ISSN,

2.7. Zatwierdzanie projektu oktadki, uktadu stron tytutowych,

2.8. Utrzymywanie statego kontaktu z autorami z zakresie wszelkich ustalen biezacych, podczas
sktadu i lamania publikacji oraz przekazywanie materialu po zlamaniu do korekty
autorskiej,

2.9. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dzialalno$cia wydawnicza (rejestry publikacji,
rejestry recenzji itp.),

2.10. Uzgadnianie uméw wydawniczych z autorami, ttumaczami i innymi wiascicielami praw
autorskich do publikacji,

2.11. Uzgadnianie umow z recenzentami prac przygotowywanych do druku,

2.12. Opracowanie cennika sprzedazy i przedkladanie go do zatwierdzenia Kanclerzowi,

2.13. Wspolpraca z drukarnig w ramach zlecen.

§4

. Wydawnictwo dziata w $cistej wspolpracy z Biblioteka Uczelniana.
. Wspolpraca polega na:

2.1. Organizacji promocji wydawnictw.

2.2. Organizacji i wszelkich czynno$ci formalno-prawnych zwigzanych z zamieszczaniem przez
wydawnictwo publikacji w bibliotekach cyfrowych.

2.3. Uczestnictwie w targach ksigzki.

2.4. Przygotowywaniu dystrybucji wydawnictw 1 wspdlpracy z innymi bibliotekami oraz
ksiggarniami.

2.5. Wysylce egzemplarzy obowigzkowych do uprawnionych bibliotek.

§5

1. Nadzor merytoryczny nad kazda publikacjg sprawuje wlasciwy przedmiotowo Redaktor wydania,

2,

kazdorazowo powotywany przez Komitet Redakcyjny.
Redaktor wydania powolywany jest z grona nauczycieli akademickich zatrudnionych
w Uczelni, co najmniej ze stopniem naukowym doktora.

§6
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. Dzialalnos¢ Wydawnictwa finansowana jest w calosci ze srodkéw uczelni, okreslonych

w rocznym planie finansowym, a takze z innych Zroédet finansowania.

. Przychody ze sprzedazy publikacji sg przychodami Uczelni.
. Ewidencje¢ przychodéw i kosztow Wydawnictwa prowadzi Kwestura.
. Szczegdlowe zasady finansowania i rozliczania publikacji okreslajg odrgbne przepisy.

§7

. Dzielo przeznaczone do publikacji musi by¢ zgodne z aktualnymi wymogami Wydawnictwa.
. Autor dziela zobowiazany jest dostarczy¢ do Wydawnictwa dzielo w dwdch egzemplarzach —

w postaci wydruku oraz na nosniku informatycznym.

. Dziela zawierajace teksty obcojezyczne oraz streszczenia artykulow tlumaczone sa we wlasnym

zakresie przez autora.

. Wydawnictwo nie ponosi odpowiedzialnosci, za jakos¢ techniczng dostarczonych przez autora

materialow, ich stylistyke 1 poprawnos¢ gramatyczng.

. Wszelkie prace o charakterze naukowym i dydaktycznym podlegaja recenzji pracownika

naukowego spoza Uczelni posiadajacego tytul naukowy profesora lub stopien naukowy doktora
habilitowanego, a w szczegdlnych przypadkach doktora — specjalisty z zakresu tematyki
opracowania.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komitetu Redakcyjnego moze podja¢ decyzjg
o skierowaniu pracy do dodatkowej recenzji.

Autor jest zobowigzany do ustosunkowania si¢ do tresci recenzji oraz przedstawienia
poprawionej wersji pracy.

Oryginaty recenzji sa przechowywane w dokumentacji Wydawnictwa.

Autor ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za tres¢ publikowanego dzieta.

Decyzje o skierowaniu badz odmowie skierowania dziela do druku podejmuje
Rektor.

. Przed skierowaniem dziela do druku podpisywana jest z jego autorem umowa regulujgca

w szczegolnoscei kwestie praw autorskich do dzieta.

§8

. Periodyki naukowe wydawane przez Uczelni¢ maja odrgbne redakcje.
. Zasady publikacji w poszczegélnych periodykach sg okreslone przez ich redakcje

w sposob automatyczny.



