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Uruchomienie systemu

System RCP firmy Auto ID jest systemem przeglgdarkowym, tzn. otwiera sie w dowolnej przeglagdarce

CCée

internetowej np. Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, etc.

System RCP dostepny jest pod adresem http://rcp.int.pwste.edu.pl

Po uruchomieniu przegladarki w pasku adresu nalezy wpisaé¢ powyzszy adres.
Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc — [m]

AutolD UNIS RCP x | + @

e O 8 repintpwsteedu.pl/

AutoID UNIS RCP

Id: I

Password: I

Logowanie
Kazdy z pracownikéw posiada w systemie RCP indywidualne konto.

Aby zalogowac sie do systemu RCP nalezy uzy¢ poswiadczen domenowych (tj. loginu i hasta jakie
stosujecie Panstwo do komputera)

tj. wpisaé
ID: login domenowy np. jkowalski

Password / hasto: hasto domenowe

£ Login

| nacisng¢ przycisk
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http://rcp.int.pwste.edu.pl/

Funkcjonalnosc systemu

W systemie RCP pracownicy mogg uzyskac informacje o czasie pracy, takie jak czas przepracowany,
czas niedopracowany, czas nadpracowany.

Ponadto kazdy z pracownikéw moze sprawdzi¢ wszystkie zarejestrowane zdarzenia na czytnikach RCP
rejestrujgcych zdarzenia wejscia i wyjscia z pracy.

Dodatkowa funkcjg jest mozliwos¢ elektronicznego sktadania wnioskéw, m. in. o czas wolny w zamian
za prace w nadgodzinach, wniosek o prace w godzinach nadliczbowych, wniosek o wyjscie prywatne
i odpracowanie wyjscia prywatnego.

Obstuga programu sprowadza sie do MENU znajdujgcego sie w gornej czesci okna, zawierajgcego (w
zaleznosci od posiadanych uprawnien) co najmniej 3 elementy:

1. Kartoteki personalne
2. Karta pracy
3. Whnioski i pozwolenia

©

Kartoteki personalne Karta pracy inioski i pozwolenia -

&) Dodaj = Dataod 2022-01-01 [4  Szukaj Osoba wnioskujaca, numer
Drata do 2022-07-03 [H O=oba wnioskujaca
Pokaz archiwalne |:| Dotyczy
id Data wprowadzenia Typ TS Os=oba whnioskujgca

Kartoteki Personalne

W tym miejscu pojawiajg sie podstawowe informacje o koncie pracownika. Tu znajdziemy takie
informacje jak numer pracownika, imie, nazwisko, dziat, stanowisko, email, etc.

¥
= (o] Q& pwste.edu.pl 1 = o 8O L ,me s =

nie wybrano)
(nie wytrano)

11 Jan Kowalski
(kartoteka aktywna), gnipa uprawnieh: Default

Mentyfiater UNIS: 0000 Manager: Howsk Andrzel (54) Dddray (+4+%) Not Assigned

Humer plicowy: 0000 Kowalski Bogustaw b TESTOWY .
3
wska: s

sennyhiaor: owali
Emak: jan kowalskigpwste edupl
Uata Btudngna: 20211201

s 121 -] Vekwens 1- 121
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Karta Pracy

W zaktadce "Karta pracy" znajduje sie rejestr wszystkich zdarzen ewidencji czasu pracy. Dodanie kazdej
obecnosci, nieobecnosci czy urlopu generuje odpowiedni wpis w karcie.

Karta pracy jest stworzona na bazie kalendarza danego pracownika i schematéw pracy.

eWiersze odpowiadajg kolejnym dniom wybranego okresu, miesigca lub tygodnia - zgodnie
z ustawionym filtrowaniem.

eKolumny szczegétowo opisujg wprowadzone do systemu zdarzenia.

Wszystkie zdarzenia mozna sprawdzaé w odniesieniu do wybranego Roku i Miesigca.

© o Kewalski [ 6030}~
ve Kerta pracy
it Kowalski Jan (0000)
Rok 2022 v | Wieainc: Shczed (Otwamy) v iy Poka oy ot [ | | (S -
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W zaktadce ,Karta pracy” znajdujg sie dodatkowo zaktadki ,,Wnioski” (jest to ta sama funkcjonalnos$¢
co w zaktadka , Wnioski i pozwolenia”), zaktadka ,,Podsumowanie”, w ktérej znajdujg sie szczegétowe
informacje o rozliczeniach czasu pracy, wymiar, czas ponadwymiarowy, liczba nadgodzin, liczba dni do
odbioru, etc., zaktadka ,Rozliczenie czasu pracy” pokazuje wszystkie zdarzenia zarejestrowane na
czytnikach zamontowanych w budynku Rektoratu, akademiku, oraz budynku A.

©

Kartoteki personalne Karta pracy Wnioskii pozwolenia~

] Kowalski Jan (0000)
Rok: 2022 |~ | Miesiac: Styczen (Otwarty) ¥ Podstawowy okres rozliczeniowy Styczen - Kwiecien 2022 (otwarty)
» [ Karta pracy || Wnioski Podsumowanie Rozliczenie czasu pracy ]
Hazwa Wartesc

=) Grupa: 1. Okres rozliczeniowy

Liczba dni pracujacych 82
Liczba godzin pracujacych 656h
Zaliczony czas pracy (zbilansowany) 31h55
Catkowity zaliczony czas pracy (zaliczony nominalny + czas odpracowan + nadgodziny) 31h55
Zaliczeny czas pracy (nominalny + czas cdpracowan) 31h55
Zaliczony czas pracy w necy (nominalny = czas odpracowan) Oh
Czas pracy ponadwym. Oh
Liczba nadgodzin (dobowych i za kidre dzien do odbioru) 0h
Liczba nadgoedzin dziennych (dobowych i za ktore dzien do odbioru} Oh
Liczba nadgodzin nocnych (debowych i za kiore dzien do odbioru) Oh

©

Kartoteki personalne Karta pracy Wnioski i pozwolenia~

U] Kowalski Jan (0000)
Rok: 2022 |v || Miesiac: Styczen (Otwarty} v | Podstawowy okres rozliczeniowy Styczen - Kwiecien 2022 (otwarty)
» Karta pracy || Whnioski Podsumowanie Rozliczenie czasu pracy
l Zdarzenia | Wejéda - wyjsda Kalendarz ]
Rodzaj zdarzenia: | (nie wybrano) ¥ Datacd: 2022-01-01 [ Datado: 2022-01-31 [ Pokazuj usuniete 2 kalkulaok: (] (2 wydruii ~
i Rektorat ¥ _, Historia
L | Zakres dni: I I S
Data zdarzenia ~ Terminal Kod zadania Rodzaj zdarzenia Zdarzenie edytowane Dodanie / edycja - osoba Dodanie / edycia - data
2022-01-10 15:44:44 [poniedziatek) Rektorat ] Wyjscie Nie 2022-01-10 15:44:51
2022-01-05 15:42:11 ($roda) Rektorat 0 Wyjscie Nie 2022-01-05 15:42:16
2022-01-05 07:38:36 (Sreda) Rektorat 0 Wejscie Nie 2022-01-05 07:38:41
2022-01-03 15:41:57 (poniedziaiek) Rektorat 0 Wyjscie HNie 2022-01-03 15:42201
2022-01-03 07:36:42 (ponizdziaiek) Rektorat 0 Wejécie Nie 2022-01-03 07:36:46
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Koniczenie pracy

Aby zakonczy¢ prace z systemem RCP nalezy w prawym gérnym rogu okna programu klikngé na
nazwe uzytkownika i wybraé opcje Wyloguj.

©

|Jan Kowalski [ 0000 ]~

Kartoteki personalne Karta pracy Wnioski i pozwolenia~ Rorcidanc
Preferowany jezyk b
Wityloguj

Fitrowanie Fiftrowanie zaawansowan( Narzedzia Kenfiguracia ::)

Szukaj (51) Kraje operacyine ~ | (36) Centra koszlowe | (nie wybrano) ~ || Pokaz wiece] - EyWydruki - = Konfiguracja kolumn

Manager (nie wybrano) v | (52) Dywizje v | (ST) Stanowiska (nie wybrano! 7 &85 Operacie grupowe | 3 Wyczy$é wszystiie fitry

Team leader (nie wybrana) ~ | (S3) Jednostki biznesowe _ (nie wybrano ~ | Grupyj ~

Karloleki personaine  Wszystkie ¥ | (34) Oddziaky (nie wybrano 7

Obecnosé (nie wybrano) v (S5) Wydziay (nie wybrana} v

W przypadku pytan dotyczacych dziatania programu RCP prosimy o kontakt z Dziatem Informatyki.
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