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Czcionki:
Czcionka: limes New Roman

Tekst pracy:
12, np. zarzadzanie jest to ....

Rozdziaty, podrozdziaty, punkty:

13 bold (Tytul rozdziatu), np. Rozdzial 1. Zarzadzanie

12 bold (Tytul podrozdziatu), np. 1.1. Proces zarzadzania

12 bold (Tytul punktu w podrozdziale), np. 1. 1. 1. Planowanie
13 bold (Wstep, Zakonczenie, Bibliografia, Spis tabel, itp.)

Przypisy:
10,np. J. Altkorn,....

Tabele, wykresy, schematy, zdj¢cia, itp.:
11 bold, np. Tabela 1. Proces zarzadzania

Zrédto:
11 kursywa, np. Zrodto: R. W. Griffin, ...

Inne:

13 bold (Spis tresci)
Tekst: wyjustowaly, zwarty (bez zbednych odstepow)
Marginesy: lewy — 3,5 cm, prawy — 2,5 cm, gérny — 2,5 cm, dolny — 2,5 cm

Odstepy miedzy wierszami — 1,5, Nalezy rowniez zachowa¢ odstepy
pomiedzy gtownymi fragmentami pracy, np. pomi¢dzy zakonczonym rozdziatem a
tytutem podrozdzialu (wg wzoru)

To jest koniec podrozdziatu.
(enter 1x12)
1.2. Kolejny podrozdzial
(enter 1x12)
Kolejny podrozdziat dotyczy........................

Glowne rozdziaty pracy nalezy zaczyna¢ od nowej strony, natomiast podrozdziaty po
zakonczeniu poprzedniego.

Nalezy rowniez zachowac¢ odstgpy pomiedzy tekstem pracy a tabela, wykresem,
schematem, itp., oraz pomiedzy tabelg a tekstem (wzor ponize;j)



Tabele, wykresy, schematy, itp.

Numeracja tabel, wykresow, schematow, ilustracji, itp. — rosngco.

Tabela, wykres, schemat, ilustracja, itp. powinny mie¢ tytul oraz zrodto (wg wzoru
ponizej)

(enter 1x12)

Tabela 1. Proces zarzadzania

Zrédto: R.W. Griffin, Podstawy zarzqdzania organizacjami, PWN, Warszawa 2004, s. 12.

Przypisy:

Numeracja przypisOw — rosnaco

Kazdy przypis powinien zawierac:

Inicjal imienia oraz nazwisko autora, tytul ksigzki/artykutu, wydawnictwo/czasopismo,
miejsce 1 rok wydania, numer strony (wg. wzoru)

E. Kwiatkowska, Elementarne zagadnienia ekonomii, PWN, Warszawa 1999, s. 25.

Jezeli powotujemy si¢ na pozycje bezposrednio poprzedzajgca to mozna zastosowac skrot —
Tamze, np.:

Tamze, s. 29.

Jezeli powotujemy si¢ na pozycje wczesniej cytowang mozna napisac:

E. Kwiatkowska, Elementarne....., dz. cyt., s. 42.

Jezeli powotujemy si¢ na artykut w czasopismie, piszemy:

B. Sliwinski, Reklama a umyst konsumenta, Marketing i Rynek 2000, nr 4, s. 4-8.

Jezeli powotujemy si¢ na opracowanie, ktore jest pracg zbiorowa, piszemy:

S. Nowak, Zarzqdzanie finansami przedsiebiorstw, w: W. Kowalski (red.), Zarzadzanie, PWN, Warszawa 2007,
s. 55-60.

Bibliografia

Bibliografia powinna by¢ napisana alfabetycznie wg wzoru

Nazwisko 1 inicjal imienia, tytut ksigzki, wydawnictwo, miejsce 1 rok wydania:
Altkorn J., Podstawy Marketingu, Instytut Marketingu, Krakow 2004.

Belg D., Fischer S., Mikroekonomia, PWE, Warszawa 1999.




