Regulamin Studiéw Podyplomowych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej

im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

Przepisy ogolne
§1

1. Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie dla wszystkich uczestnikéw studiow
podyplomowych, nauczycieli akademickich oraz innych os6b prowadzacych zajgcia na
studiach podyplomowych.

2. Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczajg:

1) studia podyplomowe — forma ksztalcenia trwajgca nie krocej niz 2 semestry
i umozliwiajaca uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie co najmniej
6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz 30 punktéw ECTS;

2) uczestnik — osoba podejmujaca ksztatcenie na studiach podyplomowych;

3) efekty uczenia si¢ — zas6b wiedzy, umiejetnosei i kompetencji spolecznych
uzyskanych przez uczestnika,

4) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i
transferu punktéw zaliczeniowych jako miara éredniego nakladu pracy osoby
uczacej si¢ niezbednego do uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sig;

5) program studiéw podyplomowych — szczegélowy opis okreslonych przez Uczelnig
efektébw uczenia si¢ oraz ogdlny opis procesu ksztalcenia prowadzacego do
osiggniecia tych efektow;

6) zajecia — element programu studiéw podyplomowych obejmujacy okreslone tresci
programowe, realizowane w formie zajg¢ dydaktycznych, w szczegblnosci w
formie wykladu, éwiczen, laboratorium, seminarium. Zajeciom przypisuje sig
liczbe godzin dydaktycznych oraz punkiow ECTS;

7) kierownik — kierownik studiéw podyplomowych.

3. Celem studiéw podyplomowych jest:

1) uzyskanie nowych kwalifikacji;

2) poszerzenie zasobu wiedzy, umiejgtnosci i kompetencji spolecznych niezbednych
na rynku pracy,

3) aktualizacja wiedzy w zwiazku z rozwojem nauki i techniki.

4. Regulamin Studiéw Podyplomowych okresla:

1) zasady tworzenia, zawieszania i likwidacji studiéw podyplomowych;

2) prawa i obowiazki uczestnika studiéw podyplomowych;

3) uprawnienia i obowigzki kierownika studiéw podyplomowych;

4) zasady rekrutacji na studia podyplomowe;

5) zaliczenia i egzaminy,

6) skreélenia z listy uczestnikéw i wznowienie studiow podyplomowych;

7) ukoficzenie studiéw podyplomowych;



8) odplatnosci za studia podyplomowe.
5. Studia podyplomowe w Uczelni sg prowadzone zgodnie z przyjeta polityka jakosci.
6. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w i¢zyku polskim lub w jezykach obcych,

Zasady tworzenia, zawieszanig i likwidacji studiéw podyplomowych

§2

1. W Pafstwowe; Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronislawa
Markiewicza w J. arostawiu, zwanej dalej jako PWSTE w J. arostawiu mogg byé prowadzone
studia podyplomowe.

2. Studia podyplomowe w PWSTE w Jarostawiu mogg by¢ prowadzone przez instytut albo
wspdlnie przez kilka instytutow.

Zawartego z nimi porozumienia,
4. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 3 Wwymaga zgody Rektora i powinno zawieraé co
najmniej:
1) cel studiow podyplomowych;
2) wskazanie jednostki wiodacej odpowiedzialnej za Sprawy organizacyjne;
3) zasady prowadzenia studiéw i wydawania Swiadectw ukoriczenia studiow
podyplomowych;
4) zasady rekrutacji;
5) zasady dokonywania rozliczen finansowych z tytutu prowadzonego we wsp6lpracy
ksztalcenia.

§3

1. Studia podyplomowe tworzy Rektor w drodze zarzadzenia na wniosek dyrektora instytuty
uwzgledniajgc opini¢ Prorektora do spraw dydaktycznych.

2. W przypadku studiéw podyplomowych organizowanych wspélnie przez kilka jednostek
organizacyjnych, decyzi¢ w sprawie ich prowadzenia, zawieszania oraz likwidacji
podejmuje Rektor na wniosek wszystkich zainteresowanych Jjednostek organizacyjnych.

3. Wniosek dotyczacy uruchomienia studiow podyplomowych powinien zawieraé w
szczegblnoscei:

1) nazwe studiow podyplomowych:

2) nazwisko i imig, stopien lub tytut naukowy osoby proponowanej na kierownika
studiéw;

3) przewidywany termin rozpoczecia zajed i zakoriczenia zajed;

4) przewidywang liczbe uczestnikow;

5) warunki rekrutacji;

6) wykaz nauczycieli akademickich oraz innych osGb prowadzacych zajecia;

7) propozycje sal dydaktycznych,



4. Do wniosku o utworzenie studidow podyplomowych przygotowanego na formularzu
sporzadzonym wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do Regulaminu, nalezy
dolaczyc:

1) uchwale Senatu w sprawie ustalenia programu studiéw podyplomowych wraz z
programem studiow;

2) kosztorys wstgpny studiow podyplomowych, sporzadzony dla liczby uczestnikéw
warunkujgcej samofinansowanie si¢ studiéw podyplomowych. Zmiana wartosci
kosztorysu wstepnego o wigeej niz 10%, wynikajaca ze zmiany liczby uczestnikéw,
wymaga ponownej akeeptacji Rektora;

3) porozumienie zawarte migdzy wiasciwymi jednostkami - w przypadku studiow
podyplomowych prowadzonych wspélnie z innymi uczelniami lub instytucjami;

4) zarzadzenie Rektora w sprawie powolania kierownika studiow podyplomowych.

5. Wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych wraz z zatacznikami dyrektor instytutu
przedkiada do Dziatu Ksztatcenia.

6. Dziat Ksztalcenia dokonuje analizy dokumentéw pod wzgledem formalnym, a nastepnie
przekazuje je do zaopiniowania Prorektorowi do spraw dydaktycznych.

7. Prorektor ds. dydaktycznych przedklada zaopiniowany wniosek o utworzenie studiéw
podyplomowych wraz z zatgcznikami Rektorowi. Rektor podejmuje decyzj¢ w sprawie
utworzenia studiow.

8. Zaopiniowany wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych wraz z zalacznikami,
sktada do decyzji Rektora, Prorektor ds. dydaktycznych.

9. W przypadku braku minimalnej liczby uczestnikow okreslonej w kosztorysie danej edycji,
o ktérym mowa w ust. 4 pkt. 2 lub z innych waznych powodow studia mogg zostac
zawieszone zarzadzeniem Rektora na wniosek Prorektora do spraw dydaktycznych.

10. Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiéw podyplomowych wymaga zgody Rektora.

§4

1. Studia podyplomowe prowadzone sg na podstawie programu studiow opracowanego
wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do Regulaminu.
2. Senat ustala program studiéw podyplomowych, po weryfikacji przeprowadzonej przez:
1) Instytutowy Zespot ds. Zapewnienia i Oceny J akosci Ksztalcenia;
2) Dziat Ksztalcenia;
3) Prorektora ds. dydaktycznych.
3. Program studiéw okresla:
1) nazwe studiéw podyplomowych;
2) efekty uczenia sig;
3) liczbe semestrow konieczng do ukonczenia studiow podyplomowych;
4) Iaczng liczbe godzin konieczng do ukonczenia studiow podyplomowych;
5) liczbe punktéw ECTS konieczng do ukoniczenia studiow podyplomowych;
6) przyporzadkowanie studiéw podyplomowych do dyscyplin/dyscypliny naukowej;
7) zajecia lub grupy zaje¢ z przypisanymi formami, liczba godzin i liczba punktéw
ECTS, w poszczegblnych semestrach danego cyklu ksztalcenia (harmonogram
realizacji programu studiéw podyplomowych);
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10.

11.

12,

13.

8) zajecia lub grupy zajeé, wraz z przypisaniem do nich efektéw uczenia sig 1 tredei
programowych zapewniajacych uzyskanie tych efektéw oraz sposoby weryfikacji i
oceny efektéw uczenia sie osiagnietych przez uczestnika studiow podyplomowych
w trakcie cyklu ksztatcenia (karta opisu zajeé — sylabus);

9) macierz — powigzanie efektéw uczenia si¢ z zajeciami;

10) wymiar, zasady i forme¢ odbywania praktyk zawodowych w przypadku, gdy
program studiéw podyplomowych przewiduje praktyki zawodowe;

11) informacje o wymogach zwigzanych z ukoriczeniem studiow podyplomowych
(praca koricowa, egzamin koficowy/inne);

12) opis sylwetki absolwenta studiéw podyplomowych.

W programie studiow podyplomowych przygotowujgcych do wykonywania zawodu
nauczyciela lub pielegniarki uwzglednia sie standardy ksztalcenia.

Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry 1 umozliwiajg uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Program studiéw podyplomowych umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.
Program studiow podyplomowych okregla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomie
6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji,

Poziomy Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisuje sie do kwalifikacji czgstkowych, jezeli:

1) efekty uczenia si¢ Wymagane dla danej kwalifikacji zostaly opisane w Sposéb
zawierajacy:

a) syntetyczng charakterystyke efektow uczenia sig;

b) wyodrebnione zestawy efektéw uczenia sie;

¢) poszczegblne efekty uczenia sie w zestawach oraz kryteria weryfikacji
osiggniecia poszczegolnych efektow uczenia sie.

2) dokonano poréwnania efektéw uczenia si¢ wymaganych dla danej kwalifikacji
z charakterystykami pozioméw Polskiej Rany Kwalifikacji pierwszego i drugiego
stopnia.

Okreslone w programie studiéw podyplomowych efekty uczenia si¢ muszg spetnia¢
naste¢pujgce warunki:

1) s3 wewnetrznie spdjne;

2) obejmujg wiedze, umiejetnosei i kompetencje spoleczne uzyskane w procesic
ksztalcenia;

3) zostaly w nim uwzglednione potrzeby rynku pracy.

Okreslone efekty uczenia sig dla studiéw podyplomowych nie musza uwzgledniaé
wszystkich charakterystyk w danym poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Zmiany programu studiéw podyplomowych majgce na celu doskonalenie programu nie
mogg by¢ prowadzone w trakcie cyklu ksztalcenia. Zmiany mogg by¢ dokonywane tylko
dla nowej edycji tych studiéw. ,

Instytut prowadzacy studia podyplomowe odpowiedzialny jest za opracowanie programéw
studiéw oraz okre$lenie sposobu weryfikacji zalozonych efektéw uczenia sig.

Instytut prowadzacy studia podyplomowe jest zobowigzany do podejmowania dzialar



§5

_ Likwidacja studiéw podyplomowych nastgpuje w drodze Zarzadzenia Rektora.

. Whniosek o likwidacje studiéw podyplomowych, ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 3 do
Regulaminu wraz z uzasadnieniem i propozycja odwolania kierownika studiow
podyplomowych, sktada Rektorowi dyrektor instytutu po zaopiniowaniu przez Prorektora
do spraw dydaktycznych.

Zasady rekrutacji na studia podyplomowe

§6

_ Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje petng
co najmniej na poziomie 6, uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego 1 nauki.
. W przypadku cudzoziemcow wymagany jest dyplom ukonczenia studiow wyzszych
w Polsce albo dyplom ukonczenia studiéw za granicg uznany lub nostryfikowany na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.
. Kierownik studiéw podyplomowych podaje do publiczne; wiadomosci warunki rekrutacji,
limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentow.
. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sklada nastgpujace
dokumenty:

1) ankiete osobowa;

2) kopie odpisu dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub kopig oryginatu dyplomu

ukoficzenia studiow wyzszych;

3) dodatkowe dokumenty, jezeli rekrutacja tego wymaga.
. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ za pomocg systemu elektronicznego.
. Przyjg¢é na studia podyplomowe dokonuje si¢ po przeprowadzeniu postgpowania
kwalifikacyjnego i wpisu na list¢ uczestnikow.
. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studiow podyplomowych.
. Kierownik studiéw podyplomowych zawiadamia kandydata o wpisie na listg uczestnikow
studiow podyplomowych.
. Jezeli liczba kandydatéw spelniajgcych warunki rekrutacji przekracza liczbg miejsc
na studiach podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ wptywu podan o przyjgcie,
chyba ze warunki rekrutacji stanowig inaczej.

10. Decyzje o odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje kierownik studiéw

podyplomowych. Decyzja o odmowie przyjecia wymaga uzasadnienia.

11. Od decyzji o odmowie przyjecia na studia podyplomowe kandydatowi przysluguje prawo

odwotania sie do dyrektora instytutu w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji. Decyzja
dyrektora instytutu jest ostateczna.

12. Do decyzji, o ktorej mowa w ust. 11, nie stosuje sie przepisow kodeksu postepowania

administracyjnego oraz przepisow o zaskarzeniu decyzji do sadu administracyjnego.



Zasady organizacji studiéw podyplomowych
§7

Zajgcia na studiach podyplomowych prowadzone 53 w ramach semestréw.
Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry,
Szczegblowe zasady organizacji, w szczegoblnosci zasady organizacji roky akademickiego
dla studiéw podyplomowych, z wyodrgbnieniem terminéw rozpoczecia i zakoriczenia
zajg¢ oraz termindw odbywania zajeé dydaktycznych, okresla kierownik studiow,
W porozumieniu z dyrektorem instytutu,
Studia odbywajg sie wedlug programu studigw ustalonego przez Senat.
W zakresie projektowania programéw studiow podyplomowych uwzglednia sie:

1) koncepcje programu studiéw uzasadniajacg przyporzadkowanie do dyscypliny (lub

dyscyplin) naukowych;

3) strukture programu studiéw i jego zawartosé merytoryczng w tym: zajecia oraz ich
wymiar wraz z przypisang liczba punktéw ECTS;

4) zakladane efekty uczenia si¢ i sposoby ich realizacji;

5) metody i formy ksztalcenia oraz metody osiagania efekigw uczenia sie przez
uczestnikéw studidw podyplomowych;

6) czas trwania studiéw podyplomowych;

7) baze materialng konieczng do realizacji programu studiow;

8) opis cech programu studiéw podyplomowych biorgc pod uwage jego atrakcyjnogé
1 niedoprowadzanie do wewngtrznej konkurencii;

9) koszty prowadzenia studiéw podyplomowych, uwzgledniajace zasade ich
samofinansowania,

W zakresie realizacji programow studiéw podyplomowych uwzglednia sie:
1) zasady rekrutacji;

programu studiéw uwzglednia si¢ w jego doskonaleniy,
W procesie oceny projektowania i oceny rezultatéw programow studiow podyplomowych
biorg udzial w zakresie swojej wlasciwosci:

1) Instytutowe Zespoly do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztalcenia;

2) Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztalcenia,

. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych prowadzg nauczyciele akademiccy

posiadajacy kompetencije i doswiadczenie pozwalajgce na prawidtowa realizacje zajeé oraz
inne osoby, ktére posiadajg kompetencje i doswiadczenie zawodowe,



11.

12.

Warunkiem wydania éwiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest osiagnigcie
okreglonych w programie studiow efektow uczenia si¢ i wymaganej liczby punktéw ECTS
(co najmniej 30 punktéw ECTS), zlozenie egzaminéw oraz zlozenie pracy koricowej lub
egzaminu koficowego, jezeli przewiduje to program studiéw podyplomowych.

Zajecia na studiach podyplomowych moga odbywal siec z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglo$é. Prowadzenie studidw z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegloé regulujg odrgbne przepisy.

Dokumentacja studiéw podyplomowych

§8

. Dzial Obslugi Studentéw prowadzi dokumentacje uczestnika studiow podyplomowych,

ktora obejmuje:

1) ankiete osobowa kandydata;

2) kserokopie dyplomu lub odpisu ukonczenia studiow wyzszych;

3) karty okresowych osiggnigé uczestnika — wydruk z elektronicznego systemu;

4) umowe o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe;

5) dokument potwierdzajacy odbycie praktyki, jezeli byla przewidziana programem

studiow;

6) protokoét obrony pracy koficowej, o ile byla przewidziana programem studiow;

7) $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych - odpis przeznaczony do akt;

8) prace koficows o ile byta przewidziana programem studiéw;

9) zaswiadczenie o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

10) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukoficzenia studiow podyplomowych przez

osobe odbierajaca $wiadectwo;

11) decyzjg o skredleniu z listy uczestnikéw studiow podyplomowych.
Przebieg studiéw podyplomowych dokumentuje si¢ W systemie elektronicznym.
Przebieg studiéw podyplomowych jest dokumentowany rowniez w rejestrach wydanych
éwiadectw studiéw podyplomowych oraz zaswiadczen o uczestnictwie w studiach
podyplomowych.
Teczka akt osobowych uczestnika po uptywie 2 lat od daty ukoficzenia studiow
przekazywana jest do archiwum uczelni.

Zaliczenia i egzaminy

§9
Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sig nastgpujaca skale ocen:
bardzo dobry bdb 5,0
plus dobry db+ 4,5
dobry db 4,0
plus dostateczny dst+ 3,5
dostateczny dst 3,0

niedostateczny ndst 2,0
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zaliczenie bez oceny zal.

brak zaliczenia bz.

Uczestnikowi przystuguyje prawo do  skladania zaliczefi/egzaminéw  oraz
zaliczef/egzaminéw poprawkowych z kazdych zajed.

Szczegblowy harmonogram zaliczen/egzaminéw  oraz zaliczetV/egzaminow
poprawkowych okresla kierownik studigw podyplomowych.

Na pierwszych zajeciach prowadzacy zapoznaje uczestnikéw z:

1) tresciami programowymi i metodami prowadzenia zajec;
2) sposobami weryfikacji efektéw uczenia sig;

3) stosowanymi pomocami dydaktycznymi i literatura;

4) terminem skladania prac zaliczeniowych.

Zaliczenie semestru/roku studiéw podyplomowych jest odnotowywane w elektronicznym
systemie.
Uczestnik ma prawo dwukrotnie przystapi¢ do zaliczenia lub egzaminu poprawkowego.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu konicowego uczestnikowi
przystuguje prawo, do jednego poprawkowego egzaminu w ciaggu 3 miesiecy od daty
pierwszego egzaminu, Otrzymanie oceny niedostatecznej jest réwnoznaczne
ze skresleniem z listy uczestnikéw.

Przebieg studiéw podyplomowych dokumentowany jest w:

1) protokotach zaliczenia zajg¢ - sporzagdzonych w elektronicznym systemie;
2) karcie okresowych osiggni¢é uczestnika — wydruk z elektronicznego systemu,
podpisanej przez kierownika studiéw podyplomowych.

Skreslenia z listy uczestnikéw

§10

1. Uczestnik studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy uczestnikéw przez kierownika

studiéw podyplomowych w przypadku:

1) niepodjecia studiéw podyplomowych;

2) pisemnej rezygnacji zlozonej do kierownika studiéw podyplomowych;

3) niezaliczenia w terminie zajg¢ przewidzianych pro gramem studiéw;

4) powtarzajacej sie i nieusprawiedliwionej nieobecnodci na zajgciach objetych
programem studiow;

5) nieetycznego uzyskania zaliczenia zaje¢ lub naruszenia praw autorskich w pracy
wymaganej tokiem studiéw;

6) nieprzystapienia do egzaminu koicowego lub obrony pracy koficowej w okreslonym
terminie;

7) niezlozenie pracy konicowej w wyznaczonym terminie o ile byla przewidziana
programem studidw;

8) niewniesienia w ustalonym terminie wymaganych optat za studia podyplomowe;

9) razacego naruszenia postanowiefi niniejszego Regulaminu Iub przepiséw
obowiazujacych w Uczelni.



. Kierownik studiéw podyplomowych moze skreslié uczestnika z listy studiow
podyplomowych w przypadku popelnienia czynu uchybiajacego godnosci czlonka
spolecznosci uczelnianej lub zniszczenia mienia uczelni

. Decyzja o skresleniu uczestnika z listy powinna zawiera¢ uzasadnienie wystawione przez
kierownika studiow podyplomowych.

. Decyzje o skresleniu z listy dorecza si¢ uczestnikowi zgodnie z przepisami okre$lonymi w
Kodeksie Postepowania Administracyjnego.

. Uczestnikowi przystuguje odwolanie od decyzji o skresleniu z listy
do dyrektora instytutu w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji. Odwolanie wnosi si¢
za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych.

. Decyzja dyrektora instytutu jest ostateczna.

. Do decyzji, o ktérej mowa w ust. 5 nie stosuje si¢ przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego oraz przepiséw o zaskarzaniu decyzji do sadu administracyjnego.

Wznowienie studiéw podyplomowych
§11

. Uczestnik skreslony z listy uczestnikéw moze w ciagu 1 roku od daty skreslenia ubiega¢
sic 0 wznowienie studiéw podyplomowych w ramach kolejnej edycji tych studiow.

. Decyzje 0 wznowieniu podejmuje kierownik studiéw podyplomowych, okreslajac warunki
wznowienia studiow podyplomowych.

. Decyzja o odmowie wznowienia studiéw podyplomowych powinna zawierad
uzasadnienie.

. Od decyzji kicrownika studiéw podyplomowych w sprawie wznowienia studiow
podyplomowych, uczestnikowi przystuguje odwotanie do dyrektora instytutu w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji.

. Decyzja dyrektora instytutu jest ostateczna.

. Wznowienie studiéw podyplomowych moze nastapi¢ tylko jeden raz.

Ukonczenie studiéw podyplomowych
§12

. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

1) uzyskanie okreslonych w programie efektéw uczenia si¢ i co najmniej 30 punktow
ECTS;

2) uzyskanie zaliczen i zlozenie z wynikiem, co najmniej dostatecznym egzaminow
przewidzianych w programie studiow;

3) pozytywna ocena pracy koricowej, o ile jest ona przewidziana w programie studiéw;

4) zdanie egzaminu konicowego z wynikiem, co najmniej dostatecznym, o ile egzamin
jest przewidziany.

. Ukoficzenie studiéw podyplomowych odnotowuje si¢ w:

1) protokole egzaminu dyplomowego, jesli egzamin jest przewidziany;

2) rejestrze uczestnikow;
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3) rejestrze wydanych $wiadectw ukoriczenia studiéw podyplomowych.

. Po zakoniczeniu studiéw podyplomowych uczestnik otrzymuje $wiadectwo ich ukoficzenia.
4. Dzial Obstugi Studentéw wydaje absolwentowi studiéw podyplomowych $wiadectwo

ukonczenia studiéw podyplomowych w terminie 30 dni od dnia ich ukoficzenia.

- Warunkiem wydania $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych jest uregulowanie

przez uczestnika wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.
Wz6r $wiadectwa studiéw podyplomowych zatwierdza Rektor.

. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych uczelnia

moze wydac absolwentowi duplikat, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczace dyplomow
ukonczenia studiéw wyzszych.

§13

. Program studiéw podyplomowych moze przewidywaé przygotowanie pracy konicowe;j.

Forma pracy koficowej zalezy od rodzaju studiéw podyplomowych i jest okreslona
w programie studidéw,

. Uczestnik studiéw podyplomowych przygotowuje prace koficowg pod kierunkiem

promotora.

. Oceny pracy koficowej dokonuje jej opiekun (promotor) i recenzent WYZnaczony przez

kierownika studiéw podyplomowych sposréd oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne na
studiach podyplomowych.

. Jezeli program studiéw przewiduje zlozenie egzaminu koncowego, skiad komisji

egzaminacyjnej wyznacza kierownik studiéw podyplomowych.

. W sklad Komisji egzaminacyjnej wchodza co najmniej trzy osoby: kierownik studiéw

podyplomowych jako przewodniczacy oraz osoby prowadzace zaj¢cia dydaktyczne na
studiach podyplomowych, a w przypadku wymogu przygotowania pracy koncowej
promotor i recenzent.

. Z przeprowadzenia czynnosci egzaminacyjnych sporzadza si¢ protokél egzaminu

koficowego (zatgeznik nr 4 do Regulaminu).

. Na oceng wyniku koficowego studiow podyplomowych skladaja sig:

1) $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzaminéw z wagg 0,6;
2) ocena pracy koficowej/projektu oraz egzaminu koficowego z taczng wagg 0,4.

. Jesli program studiéw nie przewiduje pracy koficowej/projektu oraz egzaminu koncowego,

to wynik koficowy jest $rednia arytmetyczng ocen ze studiéw podyplomowych.

. W Swiadectwie ukoniczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik

studiow podyplomowych zaokraglony do nastepujacej oceny wediug zasady:
0od 4,71  bardzo dobry,
od 4,21  plus dobry,
od 3,71  dobry,
od 3,21  plus dostateczny,
od 3,00  dostateczny.

- Sposéb okreslenia ostatecznego wyniku ukoficzenia studiéw podyplomowych podaje si¢

do wiadomosci uczestnikom przed rozpoczeciem studiow podyplomowych.



Prawa i obowigzki uczestnikéw studiéw podyplomowych
§14

1. Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) zdobywania umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spolecznych na wybranych
studiach;

2) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiéw
podyplomowych oraz konsultacji z prowadzacymi zajecia;

3) rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu
z pomieszczen, urzgdzen i §rodkow oraz calosci zbior6w bibliotecznych Uczelni
zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

4) uzyskiwania zaswiadczen o odbywaniu studiéw podyplomowych;

5) otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych;

6) zglaszania uwag dotyczacych organizacji studiéw, programéw studiow oraz pracy
nauczycieli akademickich, innych os6b prowadzacych zajecia i obstugi techniczno-
administracyjnej;

7) dostepu do systemu elektronicznego;

8) wyrazania w ankietach opinii o organizacji przebiegu ksztalcenia na studiach
podyplomowych.

2. Uczestnik nie ma prawa do:

1) legitymacji studenckie;j;

2) $wiadczen pomocy materialnej;

3) urlopu od zajed.

3. Uczestnik studiéw podyplomowych obowigzany jest do:

1) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych okreslonych w programie studiow
i harmonogramie zajec;

2) etycznego i terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw
i wypelniania innych obowiazkéw przewidzianych w programie studiéw;

3) zlozenia W terminie pracy koricowej, o ile jest ona przewidziana w programie
studiow;

4) terminowego wnoszenia oplat zwigzanych z odbywaniem studiéw, zgodnie z zawartg
umowa;

5) poszanowania praw autorskich i praw pokrewnych podczas przygotowywania prac
zaliczeniowych oraz koncowych;

6) przestrzegania wszelkich obowigzkéw, jakie naklada na niego ustawa Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, Statut oraz niniejszy Regulamin, a takze do
przestrzegania aktéw wewnetrznych Uczelni i przepiséw porzgdkowych;

7) niezwlocznego powiadomienia kierownika studiéw podyplomowych o zmianie
swoich danych osobowych.

4. Uczestnik studiow podyplomowych przyjety na studia zobowigzany jest do zawarcia
umowy o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe.



5.

6.

10.
11.

12.

Za zniszczone mienie Uczelni uczestnik studiéw podyplomowych  ponosi
odpowiedzialno$é na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.
Prawa i obowiazki uczestnika wygasaja z dniem:

1) ukonczenia studiow podyplomowych;

2) zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiéw podyplomowych;

3) skreslenia z listy uczestnikéw studidéw podyplomowych.

Odplatnosci za studia podyplomowe

§15

. Studia podyplomowe w Uczelni sg odplatne za wyjatkiem przypadkéw, gdy s3 one

finansowane ze Srodkéw zewnetrznych.

Warunkiem uczestnictwa w zajeciach jest zawarcie w formie pisemnej umowy
o odplatnosci za studia podyplomowe miedzy Uczelnig, a uczestnikiem.

Wysokos¢ oplat za studia podyplomowe ustala Rektor, na wniosek dyrektora instytutu,
na podstawie kosztorysu wstepnego sporzadzonego przez kierownika studiow
podyplomowych.

. Szczegblowe zasady finansowania studiéw podyplomowych okresla kosztorys, ktéry

powinien zawiera¢ wszystkie koszty (bezposrednie i posrednie) zwiazane z organizacja
i realizacjg studiéw podyplomowych, w tym takze koszty zaje¢ prowadzonych metoda
e-learningows, jezeli zajecia sg przewidziane.

Kosztorys studiéw, sporzadza si¢ dla minimalnej liczby uczestnikéw warunkujacej
samofinansowanie si¢ studiéw.

- Kosztorys studiéw podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 5, sporzadza sie takze dla

kolejnych edycji studiow, jesli jednostka dokonata zmiany wysoko$ci oplat za studia
podyplomowe lub zmienily si¢ koszty prowadzenia studiéw podyplomowych. Nowy
kosztorys przedstawiany jest niezwlocznie Rektorowi.

Studia podyplomowe lub uczestnicy studiéw podyplomowych mogg byé finansowani lub
dofinansowani przez instytucje zewngtrzne.

- W przypadku finansowania lub dofinansowania studiéw przez instytucje zewnetrzne, w

tym z funduszy Unii Europejskiej, wysoko$¢ oplat za studia ustala si¢ z uwzglednieniem
kwot i zasad finansowania lub dofinansowania tych srodkow.

. Uregulowanie wszystkich oplat za studia podyplomowe Jest warunkiem koniecznym do

dopuszczenia uczestnika do egzaminu koficowego lub obrony pracy koncowej, o ile takie
formy sg przewidziane oraz wydania §wiadectwa ukoriczenia studidw podyplomowych.
Uczestnik wnosi oplaty na indywidualny rachunek bankowy uczelni.
Optata za studia podyplomowe jest zwracana w catogci w przypadku, gdy:

1) uczestnik zlozy na pi§mie rezygnacje ze studiow podyplomowych przed terminem

rozpoczgcia zaje¢ dydaktycznych;

2) edycja studiéw podyplomowych nie zostanie uruchomiona.
Uczestnik sklada do kierownika studiow podyplomowych wniosek o zwrot catosci lub
czgsci oplaty za studia podyplomowe.



Uprawienia i obowigzki kierownika studiéw podyplomowych oraz nadzér nad tymi
studiami

§16

1. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektor na wniosek dyrektora instytutu.
Kierownikiem moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w pelnym wymiarze czasu
pracy w PWSTE w Jarostawiu, posiadajacy odpowiednie wyksztatcenie i kwalifikagje.

2. Do wuprawnieh i obowigzkéw kierownika studiéw podyplomowych nalezy
w szczeg6lnoscei:

1) organizacja studidéw podyplomowych i nadzér nad ich przebiegiem;

2) zapewnienie kadry dydaktycznej do prowadzenia zajec;

3) nadzér nad obstugg administracyjna;

4) organizacja rekrutacji na studia podyplomowe;

5) przeprowadzanie postgpowania kwalifikacyjnego;

6) ustalanie harmonogramu zajeé na studia podyplomowe;

7) kontrolowanie realizacji programu studiéw i harmonogramu zaje¢ dydaktycznych;

8) powolywanie promotora i recenzenta pracy koncowej, jezeli jej przygotowanie jest
wymagane;

9) powotanie i przewodniczenie komisji do przeprowadzenia egzaminu koficowego na
studiach podyplomowych;

10) wystawianie zaswiadczen o odbywaniu studiéw podyplomowych;

11)nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiéw obejmujgcej ewidencje
uczestnikow, teczki osobowe, protokoly zaliczen i egzaminéw oraz inne dokumenty
dotyczace przebiegu studiow podyplomowych, a takze podejmowanie decyzji w
zakresie wznawiania oraz skreslania uczestnikow studiéw podyplomowych;

12) kontrola jakosci ksztalcenia na studiach podyplomowych;

13) sporzadzanie kosztorysow i kalkulacji dla potrzeb kwestury do kazdej edycji studiéw
podyplomowych;

14) przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie realizacji zatwierdzonego
kosztorysu;

15) sporzadzanie sprawozdania finansowego zawierajgcego kosztorys wynikowy
z kazdej edycji studiow podyplomowych i przedkladanie go Rektorowi
do akceptacji w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od ich zakoniczenia;

16) przedstawienie dyrektorowi instytutu sprawozdania z wynikow rekrutacii i listy os6b
przyjetych na studia w terminie do 14 dni od zakoficzenia rekrutacji;

17) organizacja ankietyzacji oraz przekazanie wypelionych ankiet do Dzialu
Ksztalcenia;

18) inne obowiazki i uprawnienia przewidziane w Regulaminie studiéw podyplomowych
lub powierzone przez Prorektora do spraw dydaktycznych lub dyrektora instytutu
prowadzacego studia podyplomowe.

3. Od decyzji kierownika studiéw podyplomowych podejmowanych w indywidualnych
sprawach uczestnik6w, przystuguje odwotanie do dyrektora instytutu w terminie 14 dni od



dnia dorgczenia decyzji. Odwolanie sklada sie za posrednictwem kierownika studiéw
podyplomowych.
. Decyzja dyrektora instytutu jest ostateczna.

§17

W przypadku studiéw podyplomowych tworzonych na zaméwienie zleceniodawcy lub
przy wspblpracy innych podmiotéw krajowych i zagranicznych, Rektor moze ustalié
dodatkowe lub odmienne zasady, jesli wymagaja tego szczegolne potrzeby zleceniodawcy
lub partnera, pod warunkiem, ze nie beda one sprzeczne z zadaniami
i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych.

§18

Szczegotowe zasady organizacji i prowadzenia studiow podyplomowych ustalaja dyrektor
instytutu w porozumieniu z kierownikiem studiéw podyplomowych, zgodnie
Z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§19

. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje dyrektor instytutu
prowadzacego studia podyplomowe.

. Nadz6r ogolny nad studiami podyplomowymi w PWSTE w Jarostawiu sprawuje Prorektor
do spraw dydaktycznych.



